RE: Actualizacion de Formato de Papeleria Para Correccion

Lynda Joana Pefla Hurtado <lynda.pena@habitatbogota.gov.co>
Mié 01/09/2021 16:05

Para: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>

CC: Nelson Javier Vasquez Torres <nelson.vasquez@habitatbogota.gov.co>; Andrea Nataly Alba Salamanca
<andrea.alba@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque <johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>; Johan
Sebastian Poveda Riafio <johan.poveda@habitatbogota.gov.co>; Luz Nelly Ortiz Moya <luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>;
Yisely Balcarcel Marrugo <yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>; Maria Aidee Sanchez Corredor
<aidee.sanchezc@habitatbogota.gov.co>

Buenas tardes,

Una vez revisada la solicitud de modificacion PG03-FO387 para el formato solicitud de elementos de
papeleria, se encontrd que los campos; cédigo actual, versién actual y cambio propuesto estan sin
diligenciar
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Agradecemos enviar nuevamente la solicitud con los campos diligenciados y el formato propuesto
para proceder con la modificacion del documento en el Sistema de Gestion.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Cordial saludo,

Lynda Joana Peiia Hurtado

Contratista

B Subdireccién de Programas y Proyectos
Secretaria Distrital del Habitat

Teléfono: (+57) 1 358 1600 -

Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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De: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>

Enviado: martes, 31 de agosto de 2021 15:45

Para: Lynda Joana Pefia Hurtado <lynda.pena@habitatbogota.gov.co>

Cc: Nelson Javier Vasquez Torres <nelson.vasquez@habitatbogota.gov.co>; Andrea Nataly Alba Salamanca
<andrea.alba@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque
<johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>; Johan Sebastian Poveda Riafio
<johan.poveda@habitatbogota.gov.co>; Luz Nelly Ortiz Moya <luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>; Yisely



Balcarcel Marrugo <yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>; Maria Aidee Sanchez Corredor
<aidee.sanchezc@habitatbogota.gov.co>
Asunto: RV: Actualizacién de Formato de Papeleria Para Correccién

Cordial Saludo Lynda

De manera atenta remito para su revision ajuste y/o aprobacion los respectivos documentos para la
actualizacién formato de solicitud de elementos de papeleria PS02-F043, el cual se elaboraba de
manera manual y no se habian incorporado el nombre de los nuevos administrativos quienes
autorizan la solicitud de elementos de cada dependencia.

Quedo atenta a cualquier informacién adicional.

Atte,

De: Nelson Javier Vasquez Torres <nelson.vasquez@habitatbogota.gov.co>

Enviado: martes, 31 de agosto de 2021 10:23

Para: Luz Nelly Ortiz Moya <luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>

Cc: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque
<johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RE: Actualizacion de Formato de Papeleria Para Correccién

Cordial saludo,
Remito documento firmado para los fines pertinentes.

Atentamente,

De: Luz Nelly Ortiz Moya <luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>

Enviado: lunes, 30 de agosto de 2021 5:29 p. m.

Para: Nelson Javier Vasquez Torres <nelson.vasquez@habitatbogota.gov.co>

Cc: Andrea Nataly Alba Salamanca <andrea.alba@habitatbogota.gov.co>; Yisely Balcarcel Marrugo
<yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>; Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>;
Johanna Zambrano Duque <johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RV: Actualizacidon de Formato de Papeleria Para Correccion

Cordial saludo
Remito documentos del asunto, aprobados por esta subdireccion para tu revisién y aprobacion.

Quedo atenta

De: Yisely Balcarcel Marrugo <yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>

Enviado: lunes, 30 de agosto de 2021 15:37

Para: Luz Nelly Ortiz Moya <luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>

Cc: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque
<johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RV: Actualizacién de Formato de Papeleria Para Correccion



Bogota D.C. 30 de agosto de 2021
Apreciada Doctora Nelly
Adjunto al presente remito Actualizacién de Formato de Papeleria revisado para su firma.

Atentamente,

Yisely Balcarcer Marrugo
Contratista

Subdireccién Administrativa
Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 - 1205
Bogota, Colombia

De: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>

Enviado: jueves, 19 de agosto de 2021 17:28

Para: Yisely Balcarcel Marrugo <yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>

Cc: Luz Nelly Ortiz Moya <luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque
<johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>; Johan Sebastian Poveda Riafio
<johan.poveda@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RV: Actualizacidn de Formato de Papeleria Para Correccion

Cordial Saludo Yisely,

De manera atenta remito para su revision ajuste y/o aprobacion los respectivos documentos para la
actualizacion formato de solicitud de elementos de papeleria PS02-F043, el cual se elaboraba de
manera manual y no se habian incorporado el nombre de los nuevos administrativos quienes
autorizan la solicitud de elementos de cada dependencia.

Quedo atenta a cualquier informacién adicional.

De: Johan Sebastian Poveda Riafo <johan.poveda@habitatbogota.gov.co>
Enviado: jueves, 19 de agosto de 2021 16:48

Para: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>
Asunto: RE: Actualizacién de Formato de Papeleria Para Correccion

Cordial saludo, Elvidia,

Envié por medio del presente los siguientes ajustes que se realizaron al formato PG03-FO387 V5 para
tu revision:

1. Correccion el nombre del coordinador del proceso (Johanna Zambrano Duque)

2. Justificacion que explica la modificacién del formato ,que obedece a la actualizacién de jefes de
Centro de costos (Directivos) quienes autorizan la solicitud de insumos para cada dependencia,
y seguidamente la formulacion de las celdas de las columnas: Cédigo de Insumo, Tipo de
Insumo y Unidad de medida, a partir de la lista desplegable de insumo de papeleria y centro de
costo solicitante , ello con el fin de ofrecer mejor presentacion al formato y a su vez agilizar su
diligenciamiento por parte del solicitante.



Adicionalmente adjunto el Formato actualizado del afio 2021 con los ajustes pertinentes.
Quedo atento a los comentarios,

Cordial Saludo,

De: Sandra Patricia Remolina Leon <sandra.remolina@habitatbogota.gov.co>

Enviado: jueves, 19 de agosto de 2021 3:44 p. m.

Para: Johan Sebastian Poveda Riafio <johan.poveda@habitatbogota.gov.co>; Elvidia Castillo Mosquera
<elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>

Cc: Yisely Balcarcel Marrugo <yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>; Luz Nelly Ortiz Moya
<luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque <johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>;
Andrea Nataly Alba Salamanca <andrea.alba@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RV: Actualizacidon de Formato de Papeleria Para Correccion

Cordial saludo, estimados,

Se devuelve el trdmite, para realizar los siguientes ajustes:

1. En el formato de solicitud PG03-FO387 V5 se debe corregir el nombre del coordinador del
proceso y en la justificacidon se debe explicar que la modificacion del formato obedece a la
formulacion de las celdas de los items xx, xx y xxx, los cuales en el formato vigente estan sin
formula teniendo que incorporarse la informacion.

Agradezco que se direccionen estos formatos para revisién de la Dra Yisely Balcarcel. Gracias

Att,

Sandra Patricia Remolina Leén
Contratista

Subdireccion Administrativa
Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 - 1205
Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una
tonelada de papel implica la tala de 15 arboles y el consumo de 250 mil
litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "

De: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>

Enviado: jueves, 19 de agosto de 2021 14:16

Para: Sandra Patricia Remolina Leon <sandra.remolina@habitatbogota.gov.co>

Cc: Yisely Balcarcel Marrugo <yisely.balcarcel@habitatbogota.gov.co>; Luz Nelly Ortiz Moya
<luz.ortiz@habitatbogota.gov.co>; Johanna Zambrano Duque <johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>;
Johan Sebastian Poveda Riafio <johan.poveda@habitatbogota.gov.co>; Nelson Javier Vasquez Torres
<nelson.vasquez@habitatbogota.gov.co>; Andrea Nataly Alba Salamanca
<andrea.alba@habitatbogota.gov.co>

Asunto: RV: Actualizacidon de Formato de Papeleria Para Correccién

Estimada Sandra



Una vez revisado la actualizacion del formato de solicitud de elementos de papeleria PS02-F043, se
remite para su respectiva revision, ajuste y/o aprobacion, una vez aprobado ser remitido para firmas
y continuacion del tramite, se adjuntan los siguientes documentos:

2. Excel Formato PS02-F0439 Sol Insumos papel Utiles Ofi V3 (Vigente Actualmente)
3. Excel Formato de papeleria 2021 (Formato Actualizado)
4. Excel Formato Solicitud, creacion, anulacion o modificacion de documentos.

Quedo atenta a sus indicaciones.

Atte,

De: Johan Sebastian Poveda Riafo <johan.poveda@habitatbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 13 de agosto de 2021 16:24

Para: Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>
Cc: Johanna Zambrano Duque <johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>
Asunto: Actualizacién de Formato de Papeleria Para Correccion

Buena Tarde Estimada Elvidia.

De manera atenta, me permito adjuntar formato de papeleria actualizado con las respectivas
sugerencias acordadas el dia de ayer, para que sea revisado.

Observaciones a corregir:

1. Poner Fecha de realizacion del Formato.

2.Poner Mes de realizacion del formato.

3.Configurar el tipo de insumo por su caracteristica (Periédico-Ocasional).
4.Poner jefe de Centro de Costo junto con el cargo.

El formato que se actualizo pertenece al mapa SIG, especificamente a la Solicitud de Insumos de
Papeleria PS02-FO439, el cual corresponde al proceso de apoyo del drea de Bienes y servicios.

Cordial Saludo,
Quedo atento a los comentarios,

Muchas Gracias.

Johan Sebastian Poveda Riafio
Contratista
L, Subdireccion Administrativa
. Secretarfa Distrital del Habitat

Teléfono: (+57) 1 358 1600 -
Bogotda, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15

arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Elvidia Castillo Mosquera

Contratista

Subsecretaria de Gestién Corporativa y CID
Secretaria Distrital del Habitat
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Teléfono: (+57) 1 358 1600 -

Bogotda, Colombia
"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Sandra Patricia Remolina Leon
Contratista
l;t-1 Subdireccion Administrativa
“ Secretaria Distrital del Habitat

Teléfono: (+57) 1 358 1600 -
Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15

arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Johan Sebastian Poveda Riaino
Contratista
D Subdireccion Administrativa
“ Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 -
Bogotd, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Elvidia Castillo Mosquera
Contratista
D Subsecretaria de Gestién Corporativa y CID
“ Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 -
Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Yisely Balcarcel Marrugo
Contratista
l;t-1 Subdireccion Administrativa
“ Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 -
Bogotd, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Luz Nelly Ortiz Moya
Subdirectora Administrativa
D Subdireccion Administrativa
“ Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 -
Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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Nelson Javier Vasquez Torres
Subsecretario de Gestién Corporartiva y CID
D Subsecretaria de Gestién Corporartiva y CID
“ Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 - 1200
Bogotd, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. EI medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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= Elvidia Castillo Mosquera
Contratista



Subsecretaria de Gestion Corporativa y CID

Secretaria Distrital del Habitat

Teléfono: (+57) 1 358 1600 -

Bogotd, Colombia
"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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